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LANCEMENT DE CLASSE

Cette fonctionnalité permet aux enseignants de démarrer leurs classes sur Teams en
intégrant les etudiants inscrits au cours dans votre systeme de gestion
pedagogique.

Les membres de la classe Teams s'ajusteront selon les inscriptions et les abandons
du cours.

- Afin d'y accéder, rendez-vous sur Gestion de classes sur votre pastille

Enseignant ou sur Gestion de classes sur la plateforme Teameo

Tr - 55 & Déconnexion

@:g::mn déquipes 4
@Gestlon de classes
@Esp:cca numériques «
Q Enseignant T = I8N -
@Gssu{m de classes -
Code interne Titre du cours Enseignant(s) Exceptions Date début  Date fin «
Sessions
A2022-3514TIME-B8801  3514TIME-88801 Ap. z Kariann... Aucun 4 20220806 2022-09-04 -
Campus i
A2022-35142IME-88801  35142IME-88801Re.. (@) Emilie D. Aucun 4 2022-08-06  2022-09-04 -
Communication AZ022-35TIME-88801 I5TIME-88801 Prat @ Valérie Aucun 4+ 2022:0873  2022-09-1 m o
Maintenance Azoz2-3sisIME-B8E0)  3ssnMe-sssolint. @ valerie . Aucun 4 20220903  2022-09-8 o
A2022-351570ME-88801  351570ME-88801 In... ‘ Suzann Aucun 4 20220903 20220918 m o
@mmommrs ‘
A2022-351122ME-88801  351122ME-88801 Co.. e Anne-s.. Aucun + oz onvo [ o
eAclmiris(ratiD“ 4
£2022-280102M1-28010  280102M1-28010 Vo o Guillau Aucun + 20220904 2020w  [PAES o
@ Statistiques
A2022-280102M2-28010  280102M2-28010 Vo. 0 Guillau. Aucun 4 20220904 20221004 m -
@) Mises ajour A2022-35122ME-88801  351222ME-88801 Ls.. @ Jean-Ph. Aucun 4 20220907 2022106 o
@suooo A202235143IME-88801  35143IME-88801Int.. Bl Celine G Aucun + 2021000 202100 [P o
A2022-351530ME-88801  351530ME-88301In.. @ Maries. Aucun + 2200 om0 [ -
e Roadmap -
£A2022-601101MQ-88801  GOTI0IMQ-8880] Ec. s Amélie . Aucun 4 20220307 2022106 m @

A2022-414ECIME-00500 414ECIME-00500 T &3 cuilau Aucun + 2022-08-26 2022-10-22

- Pour lancer un cours, cliquez sur Lancer a c6té du cours que vous souhaitez
lancer

- Une fenétre s'ouvrira avec des options pour de création de cours Teams et
Moodle.
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https://teameo.io/educationClass
https://teameo.io/

r x

Avant de lancer votre classe

Voulez-vous créer une équipe Teams ?

(@ Oui

Non

Lier a un moodle existant pour cette classe

(@ Je ne désire pas utiliser Moodle

Les Options pour Teams:

e Oui: pour créer le cours Teams pour la classe que vous souhaitez lancer

e Non: pour ne pas créer un cours Teams pour la classe que vous
souhaitez lancer

Les Options pour Moodle:

e Lier a un Moodle existant pour cette classe : pour lier la classe que
vous souhaitez lancer avec cours Moodle qui existe sur votre plateforme
Moodle

e Je ne désire pas utiliser Moodle : pour ne pas créer un cours Moodle
pour la classe que vous souhaitez lancer
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- Choisissez les options que souhaitez, puis cliquez sur Lancer pour créer la
classe / cours ou Annuler pour annuler le lancement de la classe.

Remarque: si vous souhaitez faire des manipulations seulement sur le cours
Moodle, vous pouvez basculer vers la vue Moodle en choisissant Moodle dans le
menu déroulant en haut.

@‘Gestion de classes [I23%

Teams

e =N - ENC

Code interne Titre du cours Enseignant(s) Exceptions Date début Date fin ~

A2022-35141TME-88801 35141TIME-88801 Approches et techniq... : Kariann... Aucun + 2022-08-06 2022-09-04 m
A2022-351421ME-88801 351421ME-88801 Relation aidante ‘2 Emilie D... Aucun + 2022-08-06 2022-09-04
A2022-3511TME-88801 351MME-88801 Pratique et éthique pr... @ Valérie . Aucun + 2022-08-13 2022-09-1
A2022-3515TIME-88801 35151IME-88801 Intervention et jeunes ... g Valérie ... Aucun + 2022-09-03 2022-09-18 m
A2022-351570ME-88801 351570ME-88801 Intervention et difficu... O Suzann... Aucun + 2022-09-03 2022-09-18
A2022-351122ME-88801 351122ME-88801 Communication et div... Anne-S.. Aucun + 2022-09-24 2022-10-09
A2022-280102M1-28010 280102M1-28010 Volet Survie du cours ... Q Guillau... Aucun + 2022-09-14 2022-10-14

Une fois que vous avez lancé votre cours, le processus de création de cours
commence et peut prendre jusgqu'a 2 minutes.

LANCEMENT DE "A2022-351411ME-88801"
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ACCES A LA CLASSE

Une fois le cours créé, le bouton Ouvrir apparaitra a coté de la classe créée.
L'action Ouvrir permet a I'enseignant d'ouvrir sa classe Teams ou Moodle

@Gestion de classes
a Enseigres T= IS = -

Code interne Titre du cours Enseignant(s) Exceptions Date début  Date fin

A2022-3514IME-88801  35141IME-88801 Ap.. Kariann.. Aucun 4 20220806 20220904 FEEE - &

A2022-351421ME-88801 351421ME-88801 Re. ©) Emilie D... Aucun + 2022-08-06 2022-09-04 of

FUSION DE CLASSE

Cette fonctionnalité permet aux enseignants de fusionner plusieurs classes (enfants)
en une seule grande classe (parent). Cette derniere integrera I'ensemble des
étudiants de toutes les classes « enfants » ainsi que leurs enseignants. Pour fusionner
des classes, suivez ces étapes:

e Sélectionnez les classes a fusionné puis cliquez sur Fusionner

CoursMoodle -
@Gestlon de classes (X - a [S— Y= 3 -
Code interne Titre du cours Enseignant(s) Exceptions Date début Date fin &«
v A2022-351411ME-88801 35141IME-88801 Approches et techniques d'intervention Admin Admin Aucun + 2022-08-17 2022-09-15 m “
v A2022-351421ME-88801 351421ME-88801 Relation aidante Admin Admin Aucun + 2022-08-17 2022-09-15 “
v A2022-35TTTIME-88801 35111IME-88801 Pratique et éthique professionnelles Admin Admin Aucun + 2022-08-17 2022-09-15 “

e Dans la fenétre qui s'affiche, si vous souhaitez fusionner des classes Teams
dans la section Teams choisissez Oui,

e Choisissez le cours parent et les éléments a fusionner puis cliquez sur
Fusionner

e Dans la section Moodle, si vous souhaitez créer la fusion sur le cours Moodle,
choisissez Lier a un Moodle existant pour la classe parent et sélectionnez le
cours parent
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e Cochez les éléments a fusionner puis cliguez sur Fusionner

-

Parent”
| Z5141MME-88801 Approches et technigues d'intervention - |
Vous souhaitez utiliser une fusion Teams ?
(® Oui

Non

(® Lier 3 un moodle existant pour la classe parente " ([}

35141IME-88801 Approches et technigues d'intervention -
Je ne désire pas utiliser Moodle

Eléments & fusionner”

351421ME-88801 Relation aidante -

3511TIME-88801 Pratique et éthique professionnelles x

LA RECHERCHE DANS GESTION DE CLASSES

Pour rechercher un cours dans gestion de classes, entrez le code interne ou le titre
du cours dans la barre de recherche

@Gestion de classes
@lpelationaidanta % Enseignant Y = m m s 2 ¢

Code interne Titre du cours Enseignant(s) Exceptions Date début Date fin ~

A2022-351421IME-88801 351421ME-88801 Relation aidante z Admin ... Aucun + 2022-08-17 2022-09-15 o
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Pour rechercher des cours dédiés a un enseignant dans la gestion de classe, entrez
nom de I'enseignant et sélectionnez-le dans le menu déroulant pour afficher ses
cours

@)Gestion de classes [l
Q 1@ 1sabelle Philibert <iphilil X | v Y = m m & 2 :

Code interne Titre du cours Enseignant(s) Exceptions Date début Date fin «

H2022-35T1MME-35110 351MME-35110 Pratique... e Isabelle ... Aucun + 2022-0112 2022-05-26 m
H2022-351491ME-35143  35149IME-35143 Stage ... e Isabelle ... e Isabelle @+ 2022-01-12 2022-05-26
H2022-351391ME-35132 351391ME-35132 Stage d. e Isabelle ... e Isabelle @..+ 2022-01-19 2022-05-26 m
A2022-35152IME-35153 351521IME-35153 Interve... e Isabelle ... Aucun + 2022-08-22  2022-12-21
A2022-351521ME-35151 351521IME-35151 Interve. e Isabelle ... Aucun + 2022-08-22  2022-12-21 m
A2022-35152IME-35152 35152IME-35152 Interve... e Isabelle ... Aucun + 2022-08-22  2022-12-21 m

LE FILTRAGE SUR GESTION DE CLASSES

Dans la gestion des classes, vous disposez de plusieurs options de filtrage que vous
trouverez dans I'entéte de gestion de classes

@Gestion de classes [k

—
—_—

Dans l'icone de filtre , Vous pouvez afficher les cours dont la date de fin est
supérieure ou égale a aujourd’hui (cette option est cochée par défaut) ou afficher

tous les cours si vous décochez cette option
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Enseignant Y

fit

DATE FIN
Crate fin superieure ou egale a aujourd’hui
Aucur

CROUPER PAR

Aucur Date début

Date fin

Vous pouvez ainsi, regrouper vos cours selon la date de début ou la date de fin

@Gestion de classes Q Ensaignant Y :

¥  Date début : 2022-08-06 (7)

Code interne Titre du cours Enseignant(s) Exceptions Date début
A2022-35141TME-88801 35141IME-88801 Approches et techniques d'intervention 3 Karianne Levas... Aucun + 2022-08-06
A2022-351421ME-88801 351421ME-88801 Relation aidante £) Emilie DAmou.. Aucun 4 2022-08-06
A2022-PRESTAGE-39188 PRESTAGE-39188 Rencontre préparation stage TES e Isabelle Dostie Aucun * 2022-08-06
A2022-PRESTAGE-49188 PRESTAGE-49188 Rencontre préparation stage TES 9 Isabelle Dostie Aucun + 2022-08-06
A2022-PRESTAGE-62188 PRESTAGE-69188 Rencontre préparation stage TES e Isabelle Dostie Aucun + 2022-08-06
A2022-PRESTAGE-59188 PRESTAGE-59188 Rencontre préparation stage TES e Isabelle Dostie Aucun + 2022-08-086
A2022-PRESTAGE-79188 PRESTAGE-79188 Rencontre préparation stage TES e Isabelle Dostie Aucun + 2022-08-06

}  Date début : 2022-08-13 (1)

»  Date début : 2022-09-03 (2)

b Date début : 2022-09-24 (1)

}  Date début : 2022-09-14 (4)

Vous pouvez ajouter plusieurs filtres et I'appliquer sur 'affichage de la classe en
cliquant sur I'icone de filtre h ¢
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@Gestion de classes Y J—

Code interne contient A2022 ¥

Ajouter un filter

~  Date début : 2022-08-06 (7)

Code interne Titre du cours Enseignant(s) Exceptions
A2022-35141IME-88801 35141IME-88801 Approches et technigues d'intervention Karianne Levas.. Aucun
A2022-351421ME-88801 351421ME-88801 Relation aidante @) Emilie DAmou Aucun

A2022-PRESTAGE-39188 PRESTAGE-32188 Rencontre préparation stage TES

e sabelle Dostie Aucun
9 sabelle Dostie Aucun
e sabelle Dostie Aucun
e sabelle Dostie Aucun
e sabelle Dostie Aucun

A2022-PRESTAGE-49188 PRESTAGE-49188 Rencontre préparation stage TES

A2022-PRESTAGE-69188 PRESTAGE-69188 Rencontre préparation stage TES
A2022-PRESTAGE-59188 ~ PRESTAGE-52188 Rencontre préparation stage TES

A2022-PRESTAGE-79188 PRESTAGE-79188 Rencontre préparation stage TES

LA REINITIALISATION DE CLASSES

T= IS8 IRl e e
Date début  Date fin «
2022-08-06  2022-09-04 m
2022-08-06  2022-09-04 m
2022-08-06 20221218
2022-08-06  2022-12-18
2022-08-06  2022-12-18 # Lancer
2022-08-06 20221218 # Laneer
2022-08-06 20221218

Vous pouvez réinitialiser vos cours si vous souhaitez les recréer ultérieurement en

procédant comme suit:

e Sélectionnez un ou plusieurs cours puis cliquez sur Réinitialiser

@Gestion de classes o

Q Enseignant

Code interne Titre du cours Enseignant(s) Exceptions

v A2022-351411ME-88801 351411ME-88801 Approc... Admin ... Aucun +
A2022-351421ME-88801 351421ME-88801 Relati... Admin ... Aucun +
A2022-35TTTME-88801 351T1IME-88801 Pratiqu... Admin ... Aucun +

2022-08-17

2022-08-17

2022-08-17

A oo [

Date début

Date fin ~

2022-09-15 m ane
2022-09-15

2022-09-15

e Choisissez si vous souhaitez réinitialiser Teams ou Moodle et si vous souhaitez

supprimer les classes ou cours associés puis cliquez sur Réinitialiser
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Réinitialisation des classes

Classes a réinitialiser

351411ME-88801 Approches et techniques d'intervention -

Réinitialiser:

[« Teams

[+ Moodle

|¥ Supprimer les teams associés

' Supprimer les moodles associés

Annuler Réinitialiser

Une fois que le cours est réinitialisé vous pouvez le relancer par la suite
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LS2 SERVICES-CONSEILS

203-2398 boul. Marie-Victorin
Longueuil, J4G 1B6, Québec, Canada

(450) 233-9859

info@teameo.io




